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(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
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Phu luc |

/OD-UBND ngay /

A. THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG)
I.1. Linh vuc Nha &

1. Tén thi tuc hanh chinh: Thong bao du diéu kién dwoce huy dong von thong qua viéc gop von, hop tac dau tw, hep tac kinh
doanh, lién doanh, lién két caa cac té chirc va ca nhan dé phat trien nha ¢

Ma TTHC: 1.012882.H42
Thai gian giai quyét: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gid lam viéc
Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Buoe | oo Trach _ _ Thoi Bidy ma
thuc onVITWC | higm thuc Noi dung thuc hign gian cu madl
v hién ¥ _ két qua

hign hign 120 gidr

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén,

tryc ti€p hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng gén (néu ho so khong

dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo dung quy

dinh 01 1an duy nhat .
Trung tam Can b tis : an duy nhat). Mau

Buéc 1 | phuc vu hanh anbotiecp | o Truong hop hd so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | 04 gio 01,02,03,04,

chinh cong nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06

va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Xay dung

(ky so gui Buu dién chuyén vé So)




Bugc | o oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thye | DOMVITUC | pism thuc N9i dung thyc hign gian Ieu mau
. hién N ) ket qua

hién hién 120 gior
. Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham dinh hd ~
Truong J Prong enty Y P ' 04gi> | Miu 04,05
phong SO.
* Can bo phu trach tham dinh hd so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- X&c minh (néu co). .
ez | PRONGQUAN | e e | - Niem yét, cong khai (néu co). 6 gio Mau
ly Nha - Lay y kién c4c co quan, don vi (néu co) 02,04,05
-Chuyenbaoca01¥uongphongxen1xetquyetdwmthuIyguuquyet
(ddi véi hd so dat yéu cau) hoac Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (ddi véi ho so chua dat yéu cau).
Truong Trudng phong xem xét trinh Giam dbc hodc Pho giam déc phu trach 04 gis MU 04.05
phong quyet dinh. g ’
X | GEAmOC | 5o xét noi dung, ky duyét Van ban. _ N
Buéc 3 | Lanh dao So hoac Pho . 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén bo phan Van thu.
o - Bo phgin Vin thu caa s& vao sb van ban, luu ho so va xac nhan trén
Busca | pthhan VAT Vanthe | Phanmem. 04 gic | Mau 04,05
Y - Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam ’ 7
) phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to MAu 04,05,
Buoc 5 hanh chinh nhan chtrc, ca nhan. Keét thac trén phan mem. 06

cong
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2. Tén thia tuc hanh chinh: Chuyén doi cong niing nha & déi véi nha ¢ xay dwng trong d n thugc tham quyén chap thuan
cua UBND cap tinh

Ma TTHC: 1.012883.H42
Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc x 8 gio = 360 gio 1am viéc (trong d6 S& Xay dung tdi da 15 ngay, UBND tinh ti da 30 ngay)

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Bude | o o oo Tréch _ _ Thoi BidU ma
thyc | PORVIINWC | b hiam thue N@i dung thyc hign gian leu mau
- hién HE ] ket qua

hién hién 360 gior
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so tryc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy
. dinh 01 lan duy nhat). x
Trung tam Can bb tié Mau
Buéc 1 | phuc vy hanh anboliep | 5. Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | Q4 gio 01,02,03,04,
chinh céng nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. 1n phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
: Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh ho <
Tm\ong g phong chuyén ho so cho chuyén vién phu am dinh ho 04 gio MAu 04.05
phong S0.
* Can bo phuy trach thém dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
Busc o | Phong Quan - Xac minh (néu co). it
ly Nha Chuyén vien | - Niem yét, cong khai (néu co). 92 gio Mau
- Lay y kién c4c co quan, don vi (néu co) 02,04,05
- Chuyen bao cdo Trudng phong xem xet quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i vé&i hd so dat yéu cau) hoic Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (d6i v&i hd so chwa dat yéu cau).




Bugc | oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thye | DORVITNUC | hiam thue N9i dung thyc hign gian Ieu mau
. hién N ) ket qua
hi¢n : hign 360 gior
Tru\o’ng Tmcimg.phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phu trach 04 gic M3 04.05
phong quyet dinh.
. i Gl%m dé? - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban bdo cdo UBND tinh . x
Buoc 3 | Lanh dao So hoac Pho , o 08 gio Mau 04,05
A dd - Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban bao cao UBND tinh
giam doc
o -BoO pha:m Vin thu cta 56 vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Buoca | 0 pthhan VAU Vanthy | Phanmém. 04gid | Mau04,05
Y - Gui hd so, t& trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap ¢d tham quyen
phé duyét két qua.
Buse5 | UBNDtinh | VA Phong | chuyén hd so cho b phan Vin thu VP UBND tinh vao sé van ban, | 240 gid Mau 04,05
UBND tinh lvu h6 S0.
- Guri két qua toi So Xay dung.
A ChA - Bao co Lanh dao So, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
, Bo phan van 5 ‘ ’ : -\ x
Bude 6 thu Vanthu | Gy két qua t6i Trung tam Phyc vy HCC. O4gic | Mau 04,05
Trung tam ,
) phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao va tra két qua cho MAu 04,05,
Buoc 7 hanh chinh nhan to chuc, ca nhan. Ket thuc trén phan mem. 06

cong
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Théng bao don vi da diéu kién quan ly vin hanh nha chung cw ddi véi treong hop ndp ho so tai
Sé Xay dung

Ma TTHC: 1.012884.H42
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc x 8 gio = 240 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Buoe | o Tréch _ _ Thaoi BidU ma
thye | PORMVITUC | pism thue N@i dung thuc hign gian Ieu mau
.; hién HE . ket qua

hién hign 240 gio
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so tryc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy
. dinh 01 lan duy nhat). x
Trung tam Can bb tié Mau
Buéc 1 | phuc vu hanh anboliep | 5. Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | Q4 gio 01,02,03,04,
chinh céng nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. 1n phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
: Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh ho <
Tm\ong g phong chuyén ho so cho chuyén vién phu am dinh ho 04 gio MAu 04.05
phong SO.
* Can bo phuy trach thém dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
Budce 2 Ph?ﬂ?\lg}lé” - Xac minh (néu co). "
a -a 4 A - A 7 u
y Chuyen vien | - Niém yét, cong khai (néu co). 216 gio 4
- Lay y kién c4c co quan, don vi (néu co) 02,04,05
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i vé&i hd so dat yéu cau) hoic Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (d6i v&i hd so chwa dat yéu cau).




Bugc | o oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thyc | PORVIINWC | ppiam thyc N@i dung thyc hign gian 1o mau
. hién U ] ket qua

hién i hi¢n 240 gior
Truéng Truong phong xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc phuy trach 04 ic MAU 04.05
phong quyet dinh. g ’
. i (h%nldéF - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. ) x
Buwoc 3 | Lanh dao So hodc Pho L 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén b6 phan Van thu.
o - Bo ph?fm Vin thu cua s& vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Busca | BO p:]han van Vin thu phan mém. 04 gid Mau 04,05
v - Guri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Trung tam ’ 7
) phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to MAu 04,05,
Buoc 5 hanh chinh nhan chac, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 06

cong
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4. Tén tha tuc hanh chinh: Chap thuan chi trwong dau tu dong thei véi chap thuan nha dau tw lam chi dau tw ddi véi dy an
cai tao, xay dung lai nha chung cw khong bang nguon von dau tw cong

Ma TTHC: 1.012885.H42
Thoi gian giai quyét: 35 ngay lam viéc x 8 gio = 280 gio 1am viéc (trong d6 S& Xay dung tdi da 28 ngay, UBND tinh ti da 07 ngay)

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Bude | o o oo Tréch _ _ Thaoi BidU ma
thyc | PORVIINWC | b hiam thue N@i dung thyc hign gian leu mau
. hién HES . ket qua

hién i hién 280 gior
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so tryc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo dung quy
. dinh 01 1an duy nhat <
Trung tam Can bb tié : an duy nhat). Mau
Buéc 1 | phuc vy hanh anbotiep | 5 Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | Q4 gio 01,02,03,04,
chinh céng nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. 1n phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
: Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh ho <
Tm\ong g phong chuyén ho so cho chuyén vién phu am dinh ho 04 gio MAu 04.05
phong SO.
* Can bo phuy trach thém dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
Budce 2 Ph?ﬂ?\lg}lé” - Xac minh (néu co). "
a -a 4 A - A 7 u
y Chuyen vien | - Niém yét, cong khai (néu co). 196 gio 4
- Lay y kién c4c co quan, don vi (néu co) 02,04,05
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i vé&i hd so dat yéu cau) hoic Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (d6i v&i hd so chwa dat yéu cau).




Budc  th Tréch _ _ Thoi BidU m
thyc | PORVEINC | ppiam thye Ngi dung thyc hign gian Ieu may
. hién N ) ket qua
hi¢n : hign 280 gior
Tru\ong Trucgng.phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phu trach 04 gic M3 04.05
phong quyet dinh.
. i Gl%m dé? - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban bdo cdo UBND tinh . x
Buoc 3 | Lanh dao So hoac Pho , o 08 gio Mau 04,05
A dd - Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban bao cao UBND tinh
glam doc
o - Bo ph?fm Vin thu cua s& vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Buoca | 0 pthhan VAU Van thy | Phanmem. 04gio | Mau04,05
Y - Giri h so, to trinh lién thong véi Vin phong UBND tinh
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap ¢d tham quyen
phé duyét két qua.
Busc5 | UBNDtinh | V3 Phong | chuyén hd so cho bé phan Vin thu VP UBND tinh vao sé van ban, | 5g gio Mau 04,05
UBND tinh lvu h6 S0.
- Guri két qua toi So Xay dung.
A ChA - Bao co Lanh dao So, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
, Bo phan van 5 ‘ ’ : -\ x
Budc 6 thu Vanthe 1 4i két qua toi Trung tim Phuc vu HCC. O4gio | Mau04,05
Trung tam ,
) phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao va tra két qua cho MAu 04,05,
Buoc 7 hanh chinh nhan to chuc, ca nhan. Ket thuc trén phan mem. 06

cong
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh chap thuan chii truong diu tw dong thai véi chap thuin nha diu tw 1am chi dau tw di
véi dw an cai tao, xay dwng lai nha chung cw khong bang nguon von dau tw cong

Ma TTHC: 1.012886.H42
Thoi gian giai quyét: 35 ngay lam viéc x 8 gio = 280 gio 1am viéc (trong d6 S& Xay dung tdi da 28 ngay, UBND tinh ti da 07 ngay)

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Bude | o o oo Tréch _ _ Thaoi BidU ma
thyc | PORVIINWC | b hiam thue N@i dung thyc hign gian leu mau
. hién HES . ket qua

hién i hién 280 gior
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so tryc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo dung quy
. dinh 01 1an duy nhat <
Trung tam Can bb tié : an duy nhat). Mau
Buéc 1 | phuc vy hanh anbotiep | 5 Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | Q4 gio 01,02,03,04,
chinh céng nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. 1n phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
: Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh ho <
Tm\ong g phong chuyén ho so cho chuyén vién phu am dinh ho 04 gio MAu 04.05
phong SO.
* Can bo phuy trach thém dinh ho so:
- Xir ly, tham dinh ho so.
Bude 2 Ph(:rJg hQ‘Uén - Xé&c minh (néu co). M
nna A Ay A < Ao u
y Chuyen vien | - Niém yét, cong khai (néu co). 196 gio 4
- Lay y kién c4c co quan, don vi (néu co) 02,04,05
- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i vé&i hd so dat yéu cau) hoic Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (d6i v&i hd so chwa dat yéu cau).
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Buéc . Tréch Thoi PR
thyc | PORVEthWC | e thue Ni dung thuc hign gian | Biéumau
. hién N ) ket qua
hi¢n : hign 280 gior
Tru\o’ng Tmcimg.phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phu trach 04 gic M3 04.05
phong quyet dinh.
. i Gl%m dé? - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban bdo cdo UBND tinh . x
Buoc 3 | Lanh dao So hoac Pho , o 08 gio Mau 04,05
A dd - Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban bao cao UBND tinh
giam doc
o - Bo ph?fm Vin thu cua s& vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Buoca | 0 pthhan VAU Van thy | Phanmem. 04gid | Mau04,05
Y - Giri h so, to trinh lién thong véi Vin phong UBND tinh
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap ¢d tham quyen
phé duyét két qua.
Busc5 | UBNDtinh | YanPhong | . chuyén hd so cho by phan Van thu VP UBND tinh vao sé van ban, | sg gio Mau 04.05
UBND tinh lvu h6 S0. ’
- Guri két qua toi So Xay dung.
A ChA - Bao co Lanh dao So, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
, Bo phan van 5 ‘ ’ : - x
Bude 6 thur Vanthu | Gy két qua t6i Trung tam Phyc vy HCC. 04gio- | Mau04,05
Trung tam ,
) phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao va tra két qua cho MAu 04,05,
Buoc 7 hanh chinh nhan to chuc, ca nhan. Ket thuc trén phan mem. 06

cong
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Pé xuit co ché wu dii diu tu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 198 cia Luit Nha & 2023
Ma TTHC: 1.012887.H42
Thoi gian giai quyét: 50 ngay l1am viéc x 8 gior = 400 gid 1am viéc (trong d6 S& Xay dung tdi da 40 ngay, UBND tinh ti da 10 ngay)

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Budc  th Tréch _ _ Thoi BidU m
thyc | DORVEINNC | bpiam thyc N@i dung thyc hign gian 1o mad
- hién VS ] ket qua

hién . hién 400 gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén,
truc ti€p hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan bo sung theo diing quy
dinh 01 1an duy nhat .
Trung tam Can bb tié ' an duy nhav). Mau
Buwéc 1 | phuc vu hanh anbotiep | o Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | 04 gio 01,02,03,04,
chinh cong nhan vao phan mém va chuyén vé ‘phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay dung
(ky so gui Buu dién chuyén vé So)
: Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham dinh hd N
Truong J prong ently Hyen VIER P ' 04gi> | Mau 04,05
phong §0.
* Can bo phuy trach thém dinh ho so:
- X1t ly, thim dinh hd so.
Bude 2 Ph(‘:rJg hQ‘Uén - Xac minh (néu co). "
nna A Ay A < Ao u
y Chuyén vién | - Niém yet, cong khai (néu co). ’ 202 gio a
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 02,04,05

- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i Vi ho so dat yéu cau) hoic chuyen tra ho so dé nghi bd sung
hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau).
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Bugc | oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thuc "“hfé*rf ¥C | nhigm thuc N@i dung thyc hign gian 5
hién ’ hign 400 gie \
Truong Truong phong xem xét trinh Gidm dbc hodc Pho giam dbc phu trach 04 gis Mau 04.05
phong quyet dinh. g ’
. i Gl%m dé? - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban bado cdo UBND tinh . ~
Buoéc 3 | Lanh dao S¢ hodc Pho L o L, ) 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban bao cao UBND tinh
o - Bo ph?fm Vin thu cua s& vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Buoca | 0 pthh? VAU Van thy | Phanmem. 04gid | Mau04,05
- Giri ho so, to trinh lién thdng véi Van phong UBND tinh
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap ¢d tham quyen
phé duyét két qua.
Vin ohone | - Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 vin ban, X
Buéc5 | UBND tinh UBNIE) ﬁnff] Iuu hé so. 80gid | Mau 04,05
- Guri két qua toi So Xay dung.
- Guri két qua toi Trung tam Phuc vu HCC.
A AL - Bao co Lanh dao So, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
, B6 phan van 5 ‘ ’ : -\ x
Budc 6 thu Van thu - Guri két qua toi Trung tam Phyc vu HCC. 04 gio Mau 04,05
Trung tam ,
Bube 7 phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cng thong bao va trd két qua cho MAu 04,05,
uot hanh chinh nhan t6 chtrc, cA nhan. Két thic trén phan mém. 06

cong
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1.2. Linh vuc Kinh doanh bat dong san

1. Tén tha tuc hanh chinh: Cip gidy phép hoat déng cia San giao dich bat déng san
Ma TTHC: 1.012900.H42
Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Bude | o Tréch _ _ Thaoi BidU ma
thye | PORVITUC | ism thue N@i dung thuc hign gian Ieu mau
.; hién HE . ket qua

hién hign 120 gior
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so tryc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bo sung theo ding quy
. dinh 01 lan duy nhat). x
Trung tam Can bb tié Mau
Buéc 1 | phuc vu hanh anboliep | 5. Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | Q4 gio 01,02,03,04,
chinh cong nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. 1n phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
: Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim dinh ho <
Truong J priong enty e vIEn P ' 04gis | Mau 04,05
phong SO.
\ \ * Can bo phu trach tham dinh hd so:
Busc2 | Nong Quan - Xt 1y, tham dinh hd so. x
ly Nha Y o Mau
Chuyén vién | - X&c minh (néu co). i
y (néu co) %910 | 204,08

- Niém yét, cong khai (néu cd).
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
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Buéc | o Trach _ _ Thoi Bidu ma
thye | DOMVITNUC | phiem thuc N9i dung thyc hign gian Ieu mau
. hién N ) ket qua

hién ‘ hién 120 gior
- Chuyen béo cdo Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(doIVOIhosx)datyeuCau)hOaCChuym1Uafk)&rdenghlbosung
hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau).
Tru\crng Trucgng.phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phy trach 04 gio Mau 04,05
phong quyeét dinh.
X 9 (h%nld69 - Xem Xét ndi dung, ky duyét Vin ban. _ N
Buéc 3 | Lanh dao S¢ hoac Pho o 08 gio Mau 04,05
giam dbc - Chuyén b6 phan Van thu.
s - Bo phan Vin thu cua s6 vao s vin ban, luu ho so' va xac nhan trén
Buoca | 0 pthan VAU Van the | Phanmem. 04 giv | Mau 04,05
Y - Gui ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
Trung tam ’ 7
) phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to M3au 04,05,
BuoCS | sk chinh nhan chuc, ca nhan. Két thic trén phan mém. 06

cong
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép hoat ddng ciia San giao dich bat ddng san (trong trwong heop Giay phép bi mat,
bi réch, bi chay, bi tiéu hiy, bi héng)

Ma TTHC: 1.012901.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Buoe | o Tréch _ _ Thaoi BidU ma
thye | DORVIIWC | oniem thc Ngi dung thuc hign gian 1% mau
hié hién HE . ket qua
ién hién 40 gior
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so tryc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy
. dinh 01 lan duy nhat). x
Trung tam Can bb tié Mau
Buéc 1 | phuc vu hanh anboliep | 5. Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | Q4 gio 01,02,03,04,
chinh céng nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. 1n phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
: Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh ho <
Tm\ong g phong chuyén ho so cho chuyén vién phu am dinh ho 04 gio MAu 04.05
phong S0.
* Can bo phuy trach thém dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Busc o | Phong Quan - Xac minh (néu co). it
ly Nha Chuyén vien | - Niem yét, cong khai (néu co). 16 gii Mau
- Lay y kién c4c co quan, don vi (néu co) 02,04,05
- Chuyen bao cdo Trudng phong xem xet quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i vé&i hd so dat yéu cau) hoic Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (d6i v&i hd so chwa dat yéu cau).
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Bugc | o oo Tréch _ _ Thoi BikU m
thye | DOMVITNUC | phiem thuc N9i dung thyc hign gian e mau
. hién N ) ket qua

hién i hi¢n 40 gidr
Trudng Truong phong xem xét trinh Gidm dbc hoic Pho giam déc phy trach 04 gis MU 04.05
phong quyet dinh. g ’
. i (h%nldéF - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. ) x
Buwoc 3 | Lanh dao So hodc Pho L 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén b6 phan Van thu.
o - Bo phan Vin thu cua s6 vao s vin ban, luu ho so' va xac nhan trén i
Bude 4 B pthhan van Vin thu phan mém. 04 giv Mau 04,05
v - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam , 7
) phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho to M3au 04,05,
Buoc 5 hanh chinh nhan chuc, c& nhan. Két thac trén phan mem. 06

cong
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép hoat ddng cia San giao dich bat dong san (trong truong hep thay déi thong tin

cuaa san)

Ma TTHC: 1.012902.H42
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Buoe | o Tréch _ _ Thaoi BidU ma
thye | DORVIIWC | oniem thc Ngi dung thuc hign gian I%u mau
hié hién HE . ket qua
ién hién 40 gior
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so tryc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy
. dinh 01 lan duy nhat). x
Trung tam Can bb tié Mau
Buéc 1 | phuc vu hanh anboliep | 5. Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | Q4 gio 01,02,03,04,
chinh céng nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. 1n phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
: Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh ho <
Tm\ong g phong chuyén ho so cho chuyén vién phu am dinh ho 04 gio MAu 04.05
phong S0.
* Can bo phuy trach thém dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Busc o | Phong Quan - Xac minh (néu co). it
ly Nha Chuyén vien | - Niem yét, cong khai (néu co). 16 gii Mau
- Lay y kién c4c co quan, don vi (néu co) 02,04,05
- Chuyen bao cdo Trudng phong xem xet quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i vé&i hd so dat yéu cau) hoic Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (d6i v&i hd so chwa dat yéu cau).




18

Bugc | o oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thye | PORVITNUC | piem thue N@i dung thwc hign gian Ieu mau
. hién N ) ket qua

hién i hi¢n 40 gidr
Trudng Truong phong xem xét trinh Gidm dbc hoic Pho giam déc phy trach 04 gis MU 04.05
phong quyet dinh. g ’
. i (h%nldéF - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. ) x
Buwoc 3 | Lanh dao So hodc Pho L 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén b6 phan Van thu.
o - Bo ph?fm Vin thu cua s& vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Busca | BO p:]han van Vin thy phan mém. 04 gid Mau 04,05
v - Guri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Trung tam ’ 7
) phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra ket qua cho to MAu 04,05,
Buoc 5 hanh chinh nhan chac, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 06

cong
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Théng b&o quyén sir dung dat da cé ha tang ky thuét trong dw &n bat dong san da diéu kién chuyén
nhwong cho ca nhan tw xay dewng nha &

Ma TTHC: 1.012903.H42
Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Buoe | o Tréch _ _ Thaoi BidU ma
thye | PORMVITUC | pism thue N@i dung thuc hign gian Ieu mau
- hién HE ] ket qua

hién hign 120 gior
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so tryc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy
. dinh 01 lan duy nhat). x
Trung tam Can bb tié Mau
Buéc 1 | phuc vu hanh anboliep | 5. Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | Q4 gio 01,02,03,04,
chinh céng nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. 1n phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
: Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh ho <
Tm\ong g phong chuyén ho so cho chuyén vién phu am dinh ho 04 gio MAu 04.05
phong S0.
* Can bo phuy trach thém dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Busc o | Phong Quan - Xac minh (néu co). it
ly Nha Chuyen vien | - Niém yét, cong khai (néu co). 6 gio Mau
- Lay y kién c4c co quan, don vi (néu co) 02,04,05
- Chuyen bao cdo Trudng phong xem xet quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i vé&i hd so dat yéu cau) hoic Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (d6i v&i hd so chwa dat yéu cau).
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Bugc | o oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thye | DORVIIUC | ppiam thae N@i dung thwc hign gian 1o mad
. hién U ] ket qua

hién i hi¢n 120 gidr
Truéng Truong phong xem xét trinh Giam doc hodc Phé giam doc phuy trach 04 ic MAU 04.05
phong quyet dinh. g ’
. i (h%nldéF - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. ) x
Buwoc 3 | Lanh dao So hodc Pho L 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén b6 phan Van thu.
o - Bo ph?fm Vin thu cua s& vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Busca | BO p:]han van Vin thy phan mém. 04 gid Mau 04,05
v - Guri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Trung tam ’ 7
) phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh ‘c()ng‘théng bao va tra két qua cho to MAu 04,05,
Buoc 5 hanh chinh nhan chac, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 06

cong
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky cap quyén khai thac, sir dung thdng tin, dir ligu vé nha ¢ va thi trudng bat dgng san thudc
tham quyen giai quyet caa Uy ban nhan dan cap tinh

Ma TTHC: 1.012904.H42
Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Buoe | o Tréch _ _ Thaoi BidU ma
thye | PORMVITUC | pism thue N@i dung thuc hign gian Ieu mau
- hién HE ] ket qua

hién hign 120 gior
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so tryc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy
. dinh 01 lan duy nhat). x
Trung tam Can bb tié Mau
Buéc 1 | phuc vu hanh anboliep | 5. Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | Q4 gio 01,02,03,04,
chinh céng nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. 1n phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
: Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh ho <
Tm\ong g phong chuyén ho so cho chuyén vién phu am dinh ho 04 gio MAu 04.05
phong S0.
* Can bo phuy trach thém dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Busc o | Phong Quan - Xac minh (néu co). .
ly nha Chuyen vien | - Niém yét, cong khai (néu co). 32 gio Mau
- Lay y kién c4c co quan, don vi (néu co) 02,04,05
- Chuyen bao cdo Trudng phong xem xet quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i vé&i hd so dat yéu cau) hoic Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (d6i v&i hd so chwa dat yéu cau).
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Bugc | o oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thyc | PORVIINWC | ppiam thyc N@i dung thyc hign gian I ma
. hién U ] ket qua

hién i hi¢n 120 gidr
Trudng Truong phong xem xét trinh Gidm dbc hoic Pho giam déc phy trach 04 gis MU 04.05
phong quyet dinh. g ’
. i (h%nldéF - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. ) x
Buwoc 3 | Lanh dao So hodc Pho L 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén b6 phan Van thu.
o - Bo ph?fm Vin thu cua s& vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Busca | BO p:]han van Vin thu phan mém. 04 gid Mau 04,05
v - Guri hé so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Trung tam ’ 7
) phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to MAu 04,05,
Buoc 5 hanh chinh nhan chac, ca nhan. Két thuc trén phan mem. 06

cong
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I1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Tén thua tuc hanh chinh: Céng nhan Ban quan tri nha chung cw
Ma TTHC: 1.012888.H42

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc x 8 gio = 56 gio 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Budc i Trach _ _ Thoi BidU m
thye | PORVITNUC | e thue N§i dung thuc hién gian Ieu mau
L hién U ) ket qua
hién hién 56 gior
1. B phan tiép nhan va tra ket qua UBND cap huyén tiép nhan ho
so truc tuyen, truc tiép hoac qua buu chinh, Kiém tra, huéng dan (néu
B4 phan tié ho so khong dat yéu cau thi husng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo
0 P ar tleqp dang quy dinh 01 lan duy nhat). ,
nhan va tra Can bb tié Mau
Buoc 1 két qua anbotiep | o Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so | 04 gio | 01,02,03,04,
UBND cép nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
huyén va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.
3. In phiéu banvglaq ho so vé Uy ban nhan dan cap huyén (ky s6 giri
Buu dién chuyén vé UBND cap huyén)
£ Lanh dao
. UBND cap £ A P A A - x
Budc 2 huvan UBND cap | - Xem xét noi dung, chuyén b phan chuyén mon 04 gio Mau 04, 05
ye huyén
- Xir ly, tham dinh hd so.
, UBND cép Phong - X&c minh (néu co). y Mau
Buoc 3 . A oA o L, 32 gio
huyén chuyén mon | - Niem yét, cong khai (néu co). 02,04,05

- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
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Bugc | o oo Tréch _ _ Thoi BikU m
thue | PORVITNUC | hiam thue N@i dung thyc hign gian eu mau
. hién N ) ket qua

hién hién 56 gior
- Chuyen béo céo Truong phong xem xét quyét dinh thy ly glal quyét
(d6i vai hd so dat yeu cau) hoic chuyen tra hd so dé& nghi bd sung
hoan thién (dol véi ho so chua dat yéu Cau)
Truéng phong xem xét trinh 1anh dao huyén ban hanh quyét dinh
cong nhan Ban quan tri
Lanh dao Lanh dao - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. . N
Buéc 4 an ¢a ann e : 9 KV Ay 08gis | Mau 04,05
huyén phutrach | . Chuyén bo phan Van thu.
S onan v - Bo ph?fm Vin thu cua s& vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Buocs | 0 pthan VA Vanthg | Phanmem. 04gis | MAiu04,05
Y - Guri hod so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Trung tam ’ 7
) phuc vu Can bg tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho to M3au 04,05,
BuoC6 | Laib chinh nhan chic, ca nhan. Két thic trén phan mém. 06

cong
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B. THU TUC HANH CHINH THAY THE
I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (THUC HIEN TAl TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG)
I.1. Linh vuc Nha &

1. Tén thi tuc hanh chinh: Gia han thai han sé hitu nha é tai Viét Nam caa té chire, ¢4 nhan nwéc ngoai

Ma s6 TTHC: 1.012890.H42

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc x8 gid = 240 gio lam viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Bugc | o o Tréch _ _ Thoi BidU ma
thrc on VIt | iam thye N@i dung thyc hign gian Ieu mau
: hién Taa _ két qua

hi¢n hi¢n 240 gior
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng gﬁn (néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo dung quy
. dinh 01 lan duy nhat). x
Trung tam Can b6 tié Mau
Bu6c1 | phucvu hanh an DO HER | 2 Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so | 04 giy | 01,02,03,04,
chinh cong nhan Va0 phan mém va chuyén vé ‘phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
.In ,phleu ban giao ho 50 tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 gui Buu dién chuyén vé So)
] Truong phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh hd <
Truong I prong enty YR VIR PR ‘ 04giv | Miu 04,05
phong SO.
Buce 2 | Phong Quan ly * Can bo phu trach tham dinh hé so: .
nha chuven vign | =X 19 tham dinh ho so. 160 aic Mau
UYERVIER | xac minh (néu co). glo 02,04,05

- Niém yét, cong khai (néu co).
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Bugc | o oo Tréach _ _ Thoi Bidy m
thuc onVITIC | iam thy N@i dung thwc hign gian e mau
. hién N ) ket qua
hién ‘ hién 240 gior
- L4y y kién cac co quan, don vi (néu c)
- Chuyen bao cao Trudng phong xem xet quyét dinh thy ly gial quyét
(dbi voi hd so dat yéu cau) hoic chuyen tra ho so dé nghi bd sung
hoan thién (d4i vai ho so chua dat yéu cau).
Tru\ong Tru:(zng_phong xem xét trinh Giam doc hoac Pho giam doc phu trach 04 giv MAau 04,05
phong quyet dinh.
i q Giam doC | _ o wat noi dung, ky duyét Van ban bao céo UBND tinh _ N
Buoc 3 | Lanh dao So hoac Pho . o 08 gio Mau 04,05
iam d6 - Chuyén bd phan Van thu phat hanh van ban bédo cdo UBND tinh
giam doc
s - Bo phan Vin thu cua s6 vao s van ban, luu ho so va xc nhan trén
Bude 4 BO ptl;qln van Vin thu phan mem. 04 gl()’ Mau 04,05
. - Gri hd s, to trinh lién thdng véi Van phong UBND tinh
- Tiep nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cap c6 tham quyen
phé duyét ket qua.
Van phong | - CUyen hd so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao so van ban, _ N
Buwoc 5 UBND tinh UBND tinh luu hd s’o; 56 gio Mau 04,05
- Guri két qua téi So Xay dung.
- Gtri két qua toi Trung tdm Phuc vu HCC.
A AL x - B4o c4o Lanh dao So, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
, Bd phan van 9 : ’ : . x
Budc 6 thu Van thu - Guri két qua toi Trung tam Phuyc vy HCC. 04 gio Mau 04,05
, Trung ta‘m Can b tiép | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho M32u 04,05,
Buwéc 7 | phuc vy hanh nhan t6 chuc, ca nhan. Két thdc trén phin mém. 06

chinh cong
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Cho thué nha ¢ cdng vu thudc thAm quyén quan ly cia dia phwong
Ma TTHC: 1.012891.H42
2.1. Trwong hop thudc cdc doi twong quy dinh tai cdc diém b (dwoc diéu dgng, luan chuyén, biét phai tir co’ quan trung wong vé
dia phwong céng tic hodc tir dia phwong nay dén dia phwong khdc dé giii chirc vu tir Phé Cha tich Uy ban nhan dan cdp huyén, Pho
Gidm doc Sé va twong dwong tré 1én), ¢ va d khodn 1 Piéu 45 cia Lugt Nha g.

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc x 8 gior = 160 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Toan trinh

Bude | o .o Tréch _ _ Thoi Bidy ma
thyc | DORVEINNC | ppiem thyc N@i dung thyc hign gian Iéu ma
: hién I _ két qua

hi¢n hi¢n 160 gior
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén,
tryc ti€p hoac qua buu chinh cong ich, kiém tra, huéng qén (neu ho
so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan bé sung theo
dt dinh 01 Ian duy nhat). .
Trung tam Can bo tid Hngauwy & . ¢ ‘y an . Mau
Buéc 1 | phuc vu hanh an ?tlep 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhét, luu trit ho so | 04 giey 01,02,03,04,
chinh cong nhan vao phan mém va chuyén vé ‘phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay dung
(ky so gui Buu dién chuyén vé So)
. Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham dinh hd ~
Truong J priong enty Y - ' 04gid | Miu 04,05
phong SO.
\ . * Can bo phu trach tham dinh hd so:
Bugc 2 | Phong Quan - Xir Iy, thdm dinh hb so. 5
ly nha y, tham di Mau
Chuyén vién | - Xac minh (néu co). 76 gio
A4 o o a 02,04,05
- Niém yét, cong khai (néu co).
- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co)
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Bugc | oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thye | DOMVITUC | iam thac N9i dung thyc hign gian Ieu mau
. hién N ) ket qua
hién ‘ hién 160 gio
- Chuyen béo cdo Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(doIVOIhosx)datyeuCau)hOaCChuym1Uafk)&rdenghlbosung
hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau).
Tru\crng Trucgng.phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phy trach 04 gio Mau 04,05
phong quyeét dinh.
i | Guam doc | xem xét noi dung, ky duyét Vin ban bao cao UBND tinh _ N
Buéc 3 | Lanh dao S¢ hoac Pho , o 08 gio Mau 04,05
iam dé - Chuyén bg phan Van thu phat hanh van ban bdo cdo UBND tinh
giam doc
s - Bo phan Vin thu cua s6 vao s vin ban, luu ho so' va xac nhan trén
Buoca | B° pthan VAU Van the | Phanmem. 04 giv | Mau 04,05
Y - Gui ho so, to trinh lién thong véi Van phong UBND tinh
- Tiep nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap cd tham quyen
phé duyét két qua.
Buéc5 | UBNDtinh | Va0 Phong . chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao s6 vinban, | 56 gio Mau
UBND tinh A 02,04,05
lIuu ho so.
- Guri két qua toi So Xay dung
A A X - Bao cdo Lanh dao So, luu hd so va xac nhan trén phan mém.
, B6 phan van 5 g ’ : . x
Budc 6 thu Van thu - Gri két qua toi Trung tam Phuc vu HCC. 04 gio Mau 04,05
Trung tam ,
) phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao va trd két qua cho MAu 04,05,
BuoC T | sk chinh nhan t6 chtrc, cA nhan. Két thic trén phan mém. 06

cong
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2.2. Trwong hep can bg thugc dién qudn ly theo nganh dec ciia cdc co quan trung wong dwoc diéu dgng, luan chuyén, biét phai
vé dia phwong céng tic ma tai dia phwong noi dén cong tac.

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gid 1am viéc

Dich vu cong truc tuyén: Toan trinh

Bude | o oo Tréch _ _ Thaoi BidU ma
thye | PORVIINUC | piam thyc Ngi dung thyc hign gian 'éu mau
2 hién N _ két qua

hién hién 160 gio
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh ¢ang tiép nhan ho so tryc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo ding quy
. dinh 01 lan duy nhat). :
Trung tam Can bb tié Mau
Buéc 1 | phuc vu hanh anbotiecp | 5 Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so | 04 giy | 01,02,03,04,
chinh céng nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. 1n phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
Truéng Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh hd _ Mau 04,05
A 04 gio
phong S0.
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Buoc 2 Phc:rjg hQ\Ué‘” - Xac minh (néu co).
nna . n £ ~ . ,
y Chuyén vien | - Niém yeét, cong khai (néu co). 48 giv MAL
- L4y y kién céc co quan, don vi (néu co)
- Chuyén bao céo Truong phong xem xét quyét dinh thy Iy giai quyét 02,04,05
(d6i vé6i hd so dat yéu cau) hoic Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (ddi véi ho so chua dat yéu cau).
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Bugc | oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thye | DORVITNUC | hiam thue N9i dung thyc hign gian Ieu mau
. hién N ) ket qua
hién hién 160 gio
Tru\o’ng Tmcgng.phong xem xeét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phu trach 04 gic M3 04.05
phong quyet dinh.
. . Gl%m dé? - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban bado cdo UBND tinh . ~
Buoc 3 | Lanh dao So hoac Pho , o 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban bao cao UBND tinh
o - Bo phan Vin thu cua s6 vao s vin ban, luu ho so' va xac nhan trén i
Buse 4 Bo pthhan van Vin thu phan mém. 04 giv Mau 04,05
Y - Giri hd so, to trinh lién thong véi Vin phong UBND tinh
- Tiep nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap c6 tham quyen
phé duyét két qua.
Vin phong | - Chuyén hé so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao s6 vin ban, _ Mau
Buwoc5 | UBND tinh UBND tinh luu ho 5,0’_ 44 gio 02,04,05
- Guri ket qua téi So Xay dung.
- Guri két qua toi Trung tam Phuc vu HCC.
) B6 phan vin 5 - Bdo cao Lanh dao S¢, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Buoc 6 thur Vanthe | _ Gy két qua toi Trung tam Phuc vu HCC. 04gi6 | Mau04,05
Trung tam
) phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao va tra két qua cho MAu 04,05,
Buoc 7 hanh chinh nhan to churc, ca nhan. Két thac trén phan mem. 06

cong




3. Tén tha tuc hanh chinh: Cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong ddi véi trwong hop chwa c6 hop dong thué nha &

Ma TTHC: 1.012892.H42
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc x 8 gior = 240 gid 1am viéc

Dich vu cong truc tuyén: Mot phan
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Tréach

Thaoi

Buwéc P i th . . . B-K X
thyc | DO VIIC  bhism thue N@i dung thyc hign gian I¢u ma
2 hién N _ két qua

hién hién 240 gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyen,
truc tiep hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu h6 so khong
dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhat <
Trung tam Can bb tié : an duy nhap). Mau
Buéc 1 | phuc vu hanh anbotiecp | 5 Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so | 04 giy | 01,02,03,04,
chinh céng nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. 1n phleu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé So Xay dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
: Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim dinh ho .
Truong J priong enty e vIEn P ' 04gis | Mau 04,05
phong SO.
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Busc o | Phong Quan - Xéc minh (néu co). .
ly nha Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu cd). 96 gid Mau
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu c6) 02,04,05

- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i vé&i hd so dat yéu cau) hoic Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (ddi véi ho so chua dat yéu cau).
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Bugc | oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thyc | POMVITNWC | b piam thue N@i dung thwc hign gian Ieu mau
. hién N ) ket qua
hi¢n hign 240 gior
Tru\()’ng Tmcgng.phong xem xeét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phu trach 04 gic M3 04.05
phong quyet dinh.
. i Gl%m dé? - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban bdo cdo UBND tinh . x
Buoc 3 | Lanh dao So hoac Pho , o 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban bao cao UBND tinh
o - Bo phan Vin thu cua s6 vao s vin ban, luu ho so' va xac nhan trén i
Buse 4 Bo pthhan van Vin thu phan mém. 04 giv Mau 04,05
Y - Giri hd so, to trinh lién thong véi Vin phong UBND tinh
- Tiep nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap c6 tham quyen
phé duyét két qua.
o - Chuyén hd so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao s vin ban x
, , Van phong P - P ’ . Mau 04,05
Buoc5 | UBND tinh UBND tinh hmho§x 116 gio
- Guri ket qua téi So Xay dung.
- Guri két qua toi Trung tam Phuc vu HCC.
, Bo phan van ] - B4o céo Lanh dao So, luu ho so va xac nhan trén phan mem. N N
Buoc 6 thu Vanthu | _ Gj két qua téi Trung tam Phuc vy HCC. 04gie | Mau04,05
Trung tam
) phuc vu Can bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao va tra két qua cho MAu 04,05,
Buoc 7 hanh chinh nhan to chuc, ca nhan. Ket thuc trén phan mem. 06

cong




4. Tén thia tuc hanh chinh: Cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong ddi véi treong heop nhan chuyén quyén thué nha &

Ma TTHC: 1.012897.H42

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay 1am viéc x 8 gio = 360 gid 1am viéc (Truong hop nguoi dang str dung nha & nhan chuyén quyén thué
nha ¢ trudce ngay 06 thang 6 nam 2013)
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- Thoi gian giai quyet: 25 ngdy lam viéc x 8 gio = 200 gio 1am viéc (Truong hop nguoi dang thuc té st dung nha & 1a nguoi nhan
chuyén quyén thué nha ¢ tir ngay 06 thang 6 nam 2013)

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Bworc

Tréach

Thot gian

thye | PORVITUC | e thue Ni dung thuc hign 200-360 | Dleumau
2 hién o Ly ket qua
hién ; hién gio

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén,

truc tiep hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu ho so khong

dat yéu cau thi husng dan to chuc, ca nhan bo sung theo diing quy N

Trung tam Can bé tié dinh 01 lan duy nhat). Mau
Buéc 1 | Phuc vu hanh ouep . Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix ho so | 04 gio 01,02,03,04,
. N nhan
chinh cong. vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy nha. In phiéu tiép nhan 05, 06

va hen tra két qua giao cho to chiic, c& nhan. ‘
.In phleu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S¢ Xay dung

(ky 50 guri Buu dién chuyén vé S¢)

Eﬁg;ngg Trudng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim dinhhd so. | 04 gio Mau 04,05
* Céan bo phu trach tham dinh ho so: ] ‘
Trwong hep nguwoi dang sir dung nha & nhan chuyen quyen thué
Budc 2 IV nha A oa | - XU ly, tham dinh ho so.
y Chuyén vién : ; -
- X&c minh (neu co). 336 gio MU
- Niém yet cong khai (néu co). 02,04.05

- Lay y kién cac co quan, don vi (néu cd). ’ ,
- Qhuyen bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyet
(doi vai ho so dat yéu cau). Boi véi truong hop nguoi ndp don khong
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Budc
thuc
hién

Pon vi thuc
hién

Trach
nhiém thyuc
hién

Noi dung thwc hién

Thot gian
200-360
gio

Biéu miu
ket qua

thudc d6i twong duoc thué nha & cii thi ¢6 vin ban thong bao cho ngudi
hop ho so biét rd 1y do.

- Dang tai 03 1an lién tuc thdng tin vé& nha ¢ cho thué trén bao cua
dia phuong va trén Trang thong tin dién tir cia S Xay dung.

- Guri két qua xac minh, tham dinh hé so ra Trung tim Phuc vu HCC
dé thuc hién ky két hop dong. Néu khong co tranh chap, khiéu kién vé
nha & cho thué thi don vi quan Iy van hanh nha ¢ ky hop dong véi
ngudi thué va bao cdo S¢ Xay dung biét dé theo dbi, quan Iy; néu co
tranh chap, khiéu kién vé nha ¢ nay thi chi thuc hién ky hop déng
thué sau khi di giai quyét xong tranh chap, khiéu kién.

* Céan bo phu trach tham dinh hd so:

Trwong hop ngudi dang sir dung nha & nhan chuyén quyén thué
nha & tir ngay 06/6/2013

- Xtr ly, tham dinh ho so.

- X&c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu co).

- Layy y Kién cac co quan, don vi (néu cd).

- Chuyen bao cdo Truong phong xem xeét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i vai ho so dat yéu cau). Di vai truong hop ngudi ndp don khong
thudc dbi teong duoc thué nha ¢ cii thi ¢ van ban thong bao cho ngudi
hop hd so biét rd 1y do.

- Néu nha & khong c6 tranh chap, khiéu Kkién thi co van ban dong y
vé viéc chuyén nhuong quyén thué. Néu khong dong v thi c6 van ban
tra 10i 13 1y do cho ngudi dé nghi thué nha ¢ biét.

176 gio

Truong
phong

Truong phong xem xét trinh Giam déc hoge Pho giam doc phuy tréch

quyeét dinh.

04 gio

Mau 04,05

Bwoc 3

Lanh dao So

Giam déoc
hoac Pho
giam doc

- Xem xét noi dung, ky duyét Van ban.
- Chuyén bo phan Van thu.

08 gio

Mau 04,05
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Bworc

Tréach

Thot gian

thye | PORVATUC | e thue Ni dung thuc hién 200-360 | DU mau
A hién o Ly ket qua
hién * hién gio
, Bo phan van . - Bo phan Vin thu vao sb vin ban, luu hd so va x4c nhan trén phan mém. . x
Budc 4 thu vVanthe | i két qua toi Trung tm Phyc vy HCC. O4gic | Mau04,05
Trung tam ’ ’ 7 N
Buée s phuc vu Canbg ticp | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra ket qua cho to Mau 04,05,
“ hanh chinh nhan chtrc, cd nhan. Két thac trén phan mem. 06

cong
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Cho thué nha ¢ cii thudc tai san cong ddi véi treong hop Ky lai hep déng thué
Ma TTHC: 1.012898.H42
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc x 8 gid = 120 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Buéc Pon vi thuc Trach Th(‘)’i Biéu mau
thuc S nhiém thuc Noi dung thuc hién gran I
. hién o ] ket qua
hién hign 120 gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bo sung theo diing quy N
Trung tam Cén b i dinh 01 lan duy nhat). Mau
Buéc1 | phuc vu hanh OUEP 1 2. Truang hop hé so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so _ 01.02. 03
. ~ nhan N A A N 2 A \ Y \ SL N 04 gio e
chinh cong vao phan meém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phicu tiép nhan 04, 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Xay dyng
(ky s gui Buu dién chuyén vé So)
Tru’\O‘ng Tfuong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh 04 givr Miu 04, 05
phong ho so
* Céan bo phu trach tham dinh hé so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Bude 2 Ph(l),n?\lg‘ljén - Xac minh (néu c6).
y Nha A o ~
Chuyén vién | - Niém yét, cong khai (néu c0). 96 gid | Mau 04,05

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
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Buoc Pon vi thuc Trach T-h(‘ﬂ Biéu mau
thuc S nhiém thuc Noi dung thwc hién gian £r . =
: hién P : : ; ] ket qua
hi¢n hi¢n 120 gior
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi bd
sung hoan thién (d6i vai hd so chwa dat yéu cau).
Tru\crng Truc:’ng.phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phu trach 04 giv MAu 04, 05
phong quyeét dinh.
(HénldéF - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. ) .
Bwoc 3 Lanh dao So hoac Pho o 08 gio Mau 04, 05
giam dbc - Chuyén b6 phan Van thu.
- B6 phan Vin thu cia $& vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
B¢ phan va A0 ma _ .
Buéc4 | °° pthil VAL \an thy | Phanmem. 04gis | Mau 04,05
- Guri hod so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
Budes phuc vu Céan bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho tb Mau 04, 05,
hanh chinh nhan chuic, c& nhan. Két thac trén phan mém. 06

cong
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Ban nha ¢ cii thudc tai san cong
Ma TTHC: 1.012893.H42
Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc x 8 gio = 360 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Bugc | oo o Tréch _ _ Thoi BidU m
thuc on Vi thyc nhiém thuc N§i dung thuc hién gian IeU mau
' hién v e _ két qua

hién hién 360 gior
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén,
truc ti€p hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi husng dan to chuc, ca nhan bo sung theo diing quy
. dinh 01 lan duy nhat). ~
Trung tam Can bb tié Mau
Buwéc 1 | phuc vu hanh an DO UCD | 2. Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | 04 gio 01,02,03,04,
chinh cong nhan vao phan mém va chuyén vé ‘phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay dung
(ky so gui Buu dién chuyén vé So)
: Trudng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham dinh hd N
Truong J priong enty Y P ' 04gi> | Miu 04,05
phong SO.
* Can bo phuy trach thém dinh ho so:
- X1t ly, thim dinh hd so.
Phong Quan - Xé&c minh (néu co).
Buoc 2 S s _Nia A ~A WO S x
ly Nha Niém yét, cong khai (néu co). Mau
Chuyén vién | - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 216 gio 02.04.05

- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i Vi ho so dat yéu cau) hoic chuyen tra ho so dé nghi bd sung
hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau).
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Bugc | oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thuc "“hfé*rf ¥C | nhigm thuc N@i dung thyc hign gian 5
hign : hign 360 giir a
Truong Truong phong xem xét trinh Gidm dbc hodc Pho giam dbc phu trach 04 gis Mau 04.05
phong quyet dinh. g ’
. . Gl%m dé? - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban bado cdo UBND tinh . ~
Buoc 3 | Lanh dao So hoac Pho , o 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban bao cao UBND tinh
o o - Bo phan Vin thu cua s6 vao s vin ban, luu ho so' va xac nhan trén
Bude 4 Bophénvan | Canbdvan | phian mém. 04 gis MAu 04,05
thu thu _ Giti hd so, tor trinh lién thang véi Van phong UBND tinh
- Tiep nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap c6 tham quyen
phé duyét két qua.
C - Chuyén hd so cho bo phan Vin thu VP UBND tinh vao s6 van ban, x
Bwéc5 | UBND tinh Xg‘h‘gl‘t’;ﬁ Iuu ho so. 116 giv | Mau 0405
- Guri két qua t6i So Xay dung.
- Guri két qua toi Trung tam Phuc vu HCC.
) B6 phan vin 5 - Bdo cao Lanh dao S¢, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . x
Buoc 6 thu Vanthu | _ Ggij két qua t6i Trung tm Phuc vu HCC. O4gio | Mau 04,05
Trung tam
Buse T phuc vu Can bd tiép '[rung tam Phuc vu hanh chinh C(“)pg th@ng béo va tra két qua cho MAu 04,05,
uot hanh chinh nhan t6 chirc, c& nhan. Két thuc trén phan mém. 06

cong




7. Tén tha tuc hanh chinh: Giai quyét ban phan dién tich nha dat sir dung chung ciia nha & cii thudc tai san céng

Ma TTHC: 1.012894.H42
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Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc x 8 gior = 400 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Budc th Tréch _ _ Thoi BidU m
thyc | POMVITUC | iam thuc Noi dung thyc hign glan cu ma
. hién VS ] ket qua

hién . hién 360 gior
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén,
truc tiep hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu h6 so khong
dat yéu cau thi huéng dan to chic, ca nhan bo sung theo diing quy
dinh 01 1an duy nhat). <
Trung tam Can bb tié ' o oy . an . . Mau
Buwéc 1 | phuc vu hanh anbotiep | o Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so | 04 gi 01,02,03,04,
chinh cong nhan vao phan mém va chuyén vé ‘phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06

va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay dung
(ky so gui Buu dién chuyén vé So)

Truéng Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh hd 04 gic Mau 04,05
ph(‘)ng SO. glo
* Can bo phuy trach thém dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Budc 2 Ph(:rJg hQ\Ué” - Xac minh (néu co).
nha S S g
y Chuyén vien | - Niém yét, cong khai (ncu co). 216 gic MAQ
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
02,04,05

- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i Vi ho so dat yéu cau) hoic chuyen tra ho so dé nghi bo sung
hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau).
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Bugc | o o Tréch _ _ Thoi BidU m
thye | DORVITNUC | hiam thue N9i dung thyc hign gian e mau
. hién N ) ket qua

hign ‘ hign 360 gidr
Tru\o’ng Tmcgng.phong xem xeét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phu trach 04 gic Mau 04,05
phong quyet dinh.
. i Gl%m dé? - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban bdo cdo UBND tinh . x
Buoc 3 | Lanh dao So hoac Pho , o 08 gio Mau 04,05
A dd - Chuyén bo phan Van thu phat hanh van ban bao cao UBND tinh
giam doc
o o - Bo phan Van thu cua s6 véo sb van ban, luu ho so va xac nhan trén
Bude 4 Bophénvan | Canbdvan | phian mém. 04 gis M3au 04,05
thu th _ Giri hd s0, to trinh lién thong voi Vin phong UBND tinh
- Tiep nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va céc cap c6 tham quyen
phé duyét két qua.
Buéc5 | UBNDtinh | VAN Phong . chuyén hd so cho bo phan Van thu VP UBND tinh vao s§ vanban, | 116 giy | ™Mau04.0
UBND tinh lau hf) S0.
- Thong bao két qua tgi So Xay dung.
) B¢ phan vin 5 - Bdo cdo Lanh dao S, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . X
Buroc 6 thur Van thu - Guri két qua téi Trung tdm Phuc vy HCC. 04 gio Mau 04,05
Trung tam )
) phuc vu Can bo tiép Trung tam Phuc vu hanh chinh cépg thg‘Jng béo va tra két qua cho MAu 04,05,
BuoC T | sk chinh nhan t6 chic, ca nhan. Két thic trén phan mem. 06

cong




8. Tén thi tuc hanh chinh: Tham dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hoi/nha & cho lwe hrong vii trang nhan dan

Ma TTHC: 1.012895.H42
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc x 8 gior = 240 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

42

Buéc Pon vi thuc Tréch . . T-hm Biéu mau
thuc S nhiém thuc Noi dung thwc hién gran A
. hién U : : ; ] ket qua
hién hign 240 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu hd so khong
dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bo sung theo diing quy N
Trung tam Cén b tiép dinh 01 lan duy r]hét). ‘ ‘ Mau
Buwoc 1l | phuc vu hanh nhan 2. Truong hgp ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix ho so | 04 gio 01, 02, 03,
chinh cong : vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 04, 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung thm PVHCC vé S¢ Xay dyng
(ky s gui Buu dién chuyén vé So)
Truong Tfuc”yng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach tham dinh 04 gid MAu 04, 05
phong ho so
Burdc 2 . 7 * Cén bo phy trach tham dinh ho so:
thl’r,‘gnhQaUa” - X Iy, thim dinh hd so.
Y Chuyén vién | - Xac minh (ncu co). 216 gi> | MAu 04, 05

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
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Buoc Pon vi thuc Trach T-h(‘ﬂ Biéu mau
thuc S nhiém thuc Noi dung thwc hién gian £r . =
: hién P : : ; ] ket qua
hi¢n hi¢n 240 givr
- Chuyén bao cao Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly giai
quyét (d6i véi hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi bd
sung hoan thién (d6i vai hd so chwa dat yéu cau).
Tru\crng Trucgng.phong xem xét trinh Giam doc hodac Pho giam doc phu trach 04 giv Miu 04, 05
phong quyeét dinh.
(HénldéF - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. ) .
Bwoc 3 Lanh dao So hoac Pho o 08 gio Mau 04, 05
giam dbc - Chuyén b6 phan Van thu.
- B6 phan Vin thu cia $& vao sb van ban, luu hd so va xac nhan trén
Buéc 4 Vin thu Van thy | Phanmem. 04 gio | Mau 04,05
- Guri hod so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
Budes phuc vu Céan bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra két qua cho tb Mau 04, 05,
hanh chinh nhan chuic, c& nhan. Két thac trén phan mém. 06

cong
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9. Tén tha tuc hanh chinh: Cho thué, cho thué mua nha é x& héi do Nha nwée dau tw xay dwng bang vén diu tw cong
M4 s6 TTHC: 1.012896.H42
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc x 8 gior = 240 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén:

Tréach

Thoi

B“’UE bon vt thye nhiém thuc Noi dung thwc hién gian B'e;u ma}’u
thuc hién hién U : : ; y ket qua
hién 240 gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiep nhan ho so tryc tuyen,
truc tiép hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu ho so
khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca nhan bo sung theo
Trungtam | .\ .. | ding quy dinh 01 lan duy nhat). Mau
Buoc 1 Phuc vu hanh nhan Pl Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd | 04 gio 01,02,03,
chinh cong. : SO Vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly nha. In phiéu tiép 04, 05, 06
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chue, ca nhan.
3.1In phleu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay dung
(ky 50 guri Buu dién chuyén vé S¢)
Trudng \ . PO . n . . Mau
ohong Trudong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach. 04 gio 04,05
* Can bo phu trach tham dinh ho so:
- Xt ly, tham dinh ho so.
Bude 2 Ph(irjg hQ‘Uén - Xéc minh (néu co). , )
y nha Chuyén - Niém yeét, cong khai (néu co). 156 gio Mau 02,
vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu c) 04, 05

- Chuyén bao cdo Truéng phong xem xét quyét dinh thu 1y giai
quyet (d6i véi hd so dat yéu Cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (d6i véi hd so chua dat yéu cau).
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. . Trach Thoi 2
Bwéc Pon vi thuc . n o . Biéu mau
. A nhiém thuc Noi dung thwc hién gian Ko oa
thwc hién hién U : : : " ket qua
: ’ ’ hién 240 gio
Tru\ong Trucxmg.phong xem xét trinh Giam doc hodc Pho giam doc phu trach 04gi | Mau 04,05
phong quyét dinh.
Giam déc | - Xem xét noi dung, ky duyét Vin ban (to trinh UBND tinh hoac
Buwéc3 | LanhdaoSo | hodc Phd | vdn ban thong bao véi TH khong dat). 08 gi> | Mau 04,05
gidm doc | - Chuyén bo phan Vin thu.
- Bo phan Van thu Va0 s6 van ban, luu hd so va xac nhan trén phan <
Budc 4 Vin thu Vin thy | mem. 04 gio Ma(‘)’504’
- Gtri h6 so, to trinh lién théng tgi VP UBND tinh.
- Tiép nhan hd so, phan loai, trinh 1anh dao va céc cap cd tham
5 nhe uyén phé duyét, quyét dinh. N
Buéc5 | UBNDtinh | Vanphong | AUYETPRE CUYEL GHYELA ey 56 gis | Mau 04,05
UBND tinh | - Chuyén hé so cho b phan Van thu VP UBND tinh vao sé van
ban, luu ho so. Gui ket qua téi Van thu S¢ Xay dung.
- B4o c4o Lanh dao S&, luu ho so va xac nhan trén phan mém. . ~
Buwéc6 | Vanphong | Vanthu 04 gi> | Mau 04,05

- Guri két qua téi Trung tdm Phuc vy HCC.
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. . Trach Thoi 2
Buwéc Pon vi thuc - A o . Biéu mau
. A nhiém thuc Noi dung thwc hién gian Ze o
thwc hién hién P : : ’ -y ket qua
: ’ ’ hién 240 gio
Trung tam
Busc 7 phyc vu Can bo tiép | Trung tam Phuc vy hanh chinh cang thdng bao va tra két qua cho Mau
o hanh chinh nhan to churc, ca nhan. Két thac trén phan mem. 04,05, 06

cong




1.2. Linh vuc Kinh doanh bat dong san
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1. Tén tha tuc hanh chinh: Chuyén nhwong toan b hoic mét phan dw an bat dong san do Uy ban nhan dan cép tinh quyét

dinh viéc du tw

Ma TTHC: 1.012911.H42
Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc x 8 gio = 360 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

- Chuyén bao cao Truang phong xem xét quyét dinh thy Iy giai
quyét (d6i vai hd so dat yéu cau) hodc chuyén tra hd so dé nghi
bd sung hoan thién (ddi vai hd so chua dat yéu cau).

, . Trach o gi idu ma
Buge | Domvi i thye Ngi dung thy hign Thotgian | Biéu may
thuc hién | thwc hién hisn 360 gidr ket qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan hd so truc
tuyén, truc tiép hodc qua buu chinh, Kiém tra, huéng dan (néu
Trung tam ho so khong dat yéu céu‘thi huéng dan t6 churc, c& nhan bo sung ~
Phuc Vu Cén b tiép theo diing quy d;\nh Ol‘lﬁn duy nhat). ‘ _ Mau
Buoc 1 e N 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, Iuu trir ho 04 gio 01,02,03,
hanh chinh nhan . A PO AR Y
cong. SO Vao Phan m?mAva chuy_en Ve ph?ng QUan, ly nAha. In phiéu tiep 04, 05, 06
nhan va hen tra két qua giao cho t6 chic, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Xay dung
(ky s giri Buu dién chuyén vé So)
Truong | Truong phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham 04 gio Mau
phong dinh ho so. 04,05
* Can bo phu trach tham dinh hd so:
- Xir ly, tham dinh hd so.
Buic 2 Phong - Xé&c minh (néu co). o Ml
Quan ly nha Chuyén - N!ém yé’g, cong khai (neu co). ’ 276 gic
vién - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co) 02,04,05
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Trach

Buge | Domvi i thye Ngi dung thy hign Thotgian | Biéu may
thuc hién | thuc hién N 360 gidr ket qua
hién
- Hop Hoi dong xac dinh gia ban nha & dé tinh tién nha, tién st
dung dét hoic xin y kién cac nganh.
Tru\ong TI:uong p?ong xem x¢&t trinh Giam doc hodac Pho giam doc phu 04 gio MAau 04.05
phong trach quyét dinh.
. Giam ddc S q .
Budc 3 Lanhqdao hoac Ph6 |~ Xem >K<et unyetA dmr], ky To trinh giri UBND tinh xem xeét 08 gio MAau 04,05
So Y - Chuyén b6 phan Van thu.
giam doc
’ B phan ] - %Q phan Van thu vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan ) Mau 04
Buoc 4 van thu Vian thu mem. 04 gio 05
- Gui ho so, to trinh lién thong téi VP UBND tinh.
- Tiép nhan ho so, phan loai, trinh 1anh dao va cac cap c6 tham
quyén phé duyét, quyét dinh.
Vin ohone |- Chuyén hd so cho bd phan Vian thu VP UBND tinh vao s6 vin MU 04
Buwéc5 | UBND tinh UBNIE) ﬁnf;’] ban, luu hd so. Giri két qua téi Vin thu Xay dung. 56 gio 0
- Uy ban nhan dan tinh cong bé cong khai quyét dinh cho phép
chuyén nhuong dy &n hoac mot phan dy an bat dong san trén
Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan cép tinh
- B4o c4o Lanh dao Sa, luu ho so va xac nhan trén phan mém.
- Cong b cong khai quyét dinh cho phép chuyén nhuong dy an
, L 3 hodc mot phan du an bat dong san trén Cong thong tin dién tir cua . Mau 04,
Buéc6 | Vanphong | Vanthu | o Xay dung va giri quyét dinh ndy vé Bo Xay dung dé tong hop, 04 916 05

theo doi
- Guri két qua téi Trung tdm Phuc vy HCC.
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Trach

Bust | Bonvi | e N§i dung thye hign Thotgian | giéu miu
thuc hién | thuc hién hisn 360 gidr ket qua
Trung tam
Buse 7 phuc vu Céan bo tiép | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho Mau 04,
o hanh chinh nhan |6 chic, ca nhan. Két thc trén phin mém. 05, 06

cong
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2. Tén tha tuc hanh chinh: Théng bao nha & hinh thanh trong twong lai du diéu kién dwec ban, cho thué mua
Ma TTHC: 1.012905.H42
Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc x 8 gio = 120 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

Budc  th Tréch _ _ Thoi BikU m
thye | PORVIINWC | ism thue Noi dung thyc hign glan Cu mau
- hién VS ] ket qua

hign ’ hign 120 gior
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén,
truc ti€p hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi husng dan to chuc, ca nhan bo sung theo diing quy
. dinh 01 lan duy nhat). ~
Trung tam Can bb tié Mau
Buwéc 1 | phuc vu hanh an DO UCD | 2. Truong hop ho so day d, quét (scan) va cap nhat, luu trir hoso | 04 gio 01,02,03,04,
chinh cong nhan vao phan mém va chuyén vé ‘phong Quan ly nha. In phiéu tiép nhan 05, 06

va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay dung
(ky so gui Buu dién chuyén vé So)

Truéng Trusng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach tham dinh ho 04 i Mau 04,05
ph(‘)ng SO. glo
* Can bo phu trach thém dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
Budc 2 Ph(:rJg hQ\Ué” - Xac minh (néu co).
nha S S g
y Chuyén vien | - Niém yét, cong khai (ncu co). 96 gior MAQ
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co)
02,04,05

- Chuyen bao cao Truong phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i vé&i hd so dat yéu cau) hoic Chuyen tra hd so dé nghi bd sung
hoan thién (ddi véi ho so chua dat yéu cau).
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Bugc | o oo Tréch _ _ Thoi BikU m
thye | PO VITWC | ppiam thyc N@i dung thyc hign gian 1o mau
. hién U ] ket qua

hién i hi¢n 120 gidr
Trudng Truong phong xem xét trinh Gidm dbc hoic Pho giam déc phy trach 04 gis MU 04.05
phong quyet dinh. g ’
. i (h%nldéF - Xem xét noi dung, ky duyét Van ban. ) x
Buwoc 3 | Lanh dao So hodc Pho L 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén b6 phan Van thu.
o - Bo phan Vin thu cua s6 vao s vin ban, luu ho so' va xac nhan trén i
Bude 4 B pthhan van Vin thu phan mém. 04 giv Mau 04,05
v - Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam , 7
) phuc vu Can bo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho to M3au 04,05,
Buoc 5 hanh chinh nhan chuc, c& nhan. Két thac trén phan mem. 06

cong




52

3. Tén tha tuc hanh chinh: Cap méi chieng chi hanh nghé moéi giéi bat dong san
Ma TTHC: 1.012906.H42
Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gid 1am viéc

Dich vu cong truc tuyén: Mot phan.

(Thoi gian theee hién ké tir ngay cong bo két qua thi)

Bude | oo Tréch _ _ Thoi Bidy ma
thyc | PORVIINC | ppiam thyc Ngi dung thyc hign gian Ieu may
v hién v _ két qua

hién hién 80 gior
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyén,
truc ti€p hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng g?m (néu ho so khong
dat yéu cau thi husng dan to chuc, ca nhan bo sung theo diing quy
Trung tam Can b tié dinh 01 lan duy nhat). MAu
Budéc 1 | phuc vu hanh nhan P Truong hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hoso | 04gid 01,02,03,04,
chinh cong : vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Xay dung
(ky so gui Buu dién chuyén vé So)
Truong Truéng phong chuyén ho so cho chuyén vién phu trach thim dinh ho 04 gio M3u 04,05
phong SO.
. . * Can bo phu trach tham dinh hd so:
Buoc 2 Ph‘i;gnhQa“a” - Xir Iy, tham dinh hd so.
Chuyén vién | - Xac minh (néu co). 28 gio I\/(I)ZUOC)SZ,

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
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Bugc | o oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thye | DOMVITNUC | phiem thuc N@i dung thyc hign gian Ieu mau
. hién N ) ket qua
hién hién 80 gior
- Chuyen béo cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i voi hd so dat yéu cau) hoic chuyen tra hd so dé nghi b sung
hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau).
: - Xem xét hd so. <
Truong o . 04gi> | Mau 04,05
phong - Trinh HGi dong xem xét, quyét dinh.
Hoi dong xét | - Nang lyc hanh vi dan sy;
Busc3 | CAPCNNg | Thukyhoi | yo b o ie hoat dong: Pat hodc (khong dat): 28gi5 | Mau 04,05
chi hanh dong . ‘ ) )
nghé - Hoi dong lap ho so két qua danh gia trinh Giam doc So phé duyét
X | GEAmAOC | s xét noi dung, ky duyét Van ban. _ N
Buéc 4 | Lanh dao So hoac Pho , 08 gio Mau 04,05
giam dbc - Chuyén bo phan Van thu.
B bhan v - B6 phan Vin thu cta $6 vao s van ban, luu hd so va xac nhan trén
(0] an van A A . ~
Buéc5 | - ptﬁu Van the | phanmém. 04gis | Mau 04,05
- Guri hod so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam
Busc 6 phuc vu Canbo tiep | Trung tm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho to Mau 04,05,
. hanh chinh nhan chuc, ca nhan. Két thac trén phan mém. 06

cong
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4.Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai chieing chi hanh nghé mai giéi bat dgng sén (trong trudng hep chiing chi bi chay, bi mat, bi
rach, bi hiy hoai do thién tai hoac ly do bat kha khang khéac)

Ma TTHC: 1.012907.H42
Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan
(Thoi gian thuc hién ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 16)

Budc i Trach _ _ Thoi Bidy mi
thye | DOMVITUC | piom thuc N9i dung thyc hign gian I mau
hia hién U ) ket qua
ién hién 80 gior
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyen,
truc tiep hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu h6 so khong
dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhat <
Trung tam Can bb tié : an duy nhap). Mau
Buwéc 1 | phuc vu hanh an DO HCP 1 2 Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so | 04 gio | 01,02,03,04,
chinh cong nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Xéy dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
Truéng Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh ho 04 gic
phong SO. glo Mau 04,05
Phong Quan * Can bo phu trach tham dinh ho so:
Buoc 2 Iy nha Chuyén vien - Xu |y, tham dinh ho so. MU 02
- Xac minh (néu co). 28 gio OZUOS ’
- Niém yét, cong khai (néu cd). ’
- L4y y kién céac co quan, don vi (néu co)
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Bugc | o oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thye | DOMVITNUC | phiem thuc N@i dung thyc hign gian Ieu mau
. hién N ) ket qua
hién hién 80 gior
- Chuyen béo cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i voi hd so dat yéu cau) hoic chuyen tra hd so dé nghi b sung
hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau).
\ - Xem xét ho so.
Truong o o 04gi> | Mau 04,05
phong - Trinh Ho1 dong xem xét, quyét dinh.
. - Nang luc hanh vi dan su;
Hoi dong xét
2 ; . wai | - Linh vuc hoat dong;
. cap chang Thu ky hoi ; S . x
Budc 3 chi ha‘nh dong - Pat hoac (khong dat); 28 gio Mau 04, 05
nghe - Hoi ddng 1ap hd so két qua danh gia trinh Giam déc S phé duyét
X | GEAmOC | 5o xét noi dung, ky duyét Van ban. _ N
Buéc 4 | Lanh dao So hoac Pho , 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén bo phan Van thu.
) ; - B6 phan Vin thu cia s& vao s van ban, luu hd so va xac nhan trén
B6 phan va Can bo va AN ma _ x
Buses | oL o | phanmem. 04gio | Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng
Trung tam ’ 7
) phuc vu Can bd tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh ‘c()ng‘th@ng béo va tra két qua cho to MAu 04,05,
Buoc 6 hanh chinh nhan chtrc, ca nhan. Keét thac trén phan mem. 06

cong
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5.Tén thia tuc hanh chinh: Cap lai chiing chi hanh nghé moéi gidi bat déng san (trong trwdong hep ching chi cii da hét han hoic

gan hét han)

Ma TTHC: 1.012910.H42
Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc x 8 gio = 80 gid 1am viéc

Dich vu cdng truc tuyén: Mot phan

(Thoi gian thuc hién ké tir ngay céng bé két qud thi)

Budc i Trach _ _ Thoi Bidy mi
thye | DOMVITUC | piom thuc N9i dung thyc hign gian I mau
hia hién U ) ket qua
ién hién 80 gior
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so truc tuyen,
truc tiep hodc qua buu chinh, kiém tra, huéng dan (néu h6 so khong
dat yéu cau thi hudng dan t6 chuc, ca nhan bo sung theo dung quy
dinh 01 1an duy nhat <
Trung tam Can bb tié : an duy nhap). Mau
Buwéc 1 | phuc vu hanh an DO HCP 1 2 Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so | 04 gio | 01,02,03,04,
chinh cong nhan vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Nha. In phiéu tiép nhan 05, 06
va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Xéy dung
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé So)
Truéng Truéng phong chuyén hd so cho chuyén vién phu trach thim dinh hd 04 gic M3u 04.05
phéng SO. glo
Buge 2 | Phong Quan * Can bo phu trach tham dinh ho so:
ly nha Chuyén vien | = Xt 1y, tham dinh ho so. .
Xéc minh (néu c6 - Mau 02,
] eu o). 28 gio 04,05
- Niém yét, cong khai (néu cd). ’
- LAy y kién cac co quan, don vi (néu co)
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Bugc | o oo Tréch _ _ Thoi BidU m
thye | DOMVITNUC | phiem thuc N@i dung thyc hign gian Ieu mau
. hién N ) ket qua
hién hién 80 gior
- Chuyen béo cdo Trudng phong xem xét quyét dinh thu ly giai quyét
(d6i voi hd so dat yéu cau) hoic chuyen tra hd so dé nghi b sung
hoan thién (ddi véi hd so chua dat yéu cau).
\ - Xem xét ho so.
Truong o o 04gi> | Mau 04,05
phong - Trinh Ho1 dong xem xét, quyét dinh.
. - Nang luc hanh vi dan su;
Hoi dong xét
2 ; . wai | - Linh vuc hoat dong;
. cap chang Thu ky hoi ; S . x
Budc 3 chi ha‘nh dong - Pat hoac (khong dat); 28 gio Mau 04, 05
nghe - Hoi ddng 1ap hd so két qua danh gia trinh Giam déc S phé duyét
X | GEAmOC | 5o xét noi dung, ky duyét Van ban. _ N
Buéc 4 | Lanh dao So hoac Pho , 08 gio Mau 04,05
giam déc - Chuyén bo phan Van thu.
) ; - B6 phan Vin thu cia s& vao s van ban, luu hd so va xac nhan trén
B6 phan va Can bo va AN ma _ x
Buses | oL o | phanmem. 04gio | Mau 04,05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng
Trung tam ’ 7
) phuc vu Can bd tiép Trung tdm Phuc vu hanh chinh ‘c()ng‘th@ng béo va tra két qua cho to MAu 04,05,
Buoc 6 hanh chinh nhan chtrc, ca nhan. Keét thac trén phan mem. 06

cong
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